Guatemala 30 de octubre 2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 5206-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 1007-2020,
correspondiente al periodo del 27 al 31 de octubre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie 6CA4C847 niimero de DTE 2068071061.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® Apoyar en la revisidn de contratos administrativos 029 del personal cargado a la Direccién
Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.

® Apoyar en la revisién de Movimientos 021 “Personal Supernumerario”.
® Apoyar en la elaboracién de documentos administrativos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® Se brindo el apoyo en la revisién de contratos 029 de la Direccién Superior para su
aprobacién dentro del Sistema Guatendminas.

® Se apoyo en la revisién de Movimientos de Personal 021 “Personal Supernumerario” para
su aprobacién dentro del Sistema Guatendminas.

¢ Se brido el apoyo en la elaboracién de Oficios dmgxdos a las diferentes dependencias de la
Direccidn Superlor. :

\9c Bestuardo José Valdés Rivas

Director
Direccion de Recursos Humanos
Ministerio de Cultura y Deportes




